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Данная  методическая разработка предназначена для преподавателей  экономических и бухгалтерских дисциплин  и преподавателей-предметников по другим дисциплинам, интересующихся  приемами практико-ориентированного обучения, а также применением игровых, мультимедийных и интерактивных  информационных технологий. 
Целью данной методической разработки является демонстрация методики проведения практического занятия по МДК.05.01 Ведение кассовых операций направленной на оптимизацию учебного процесса и качественное усвоение изучаемого материала.
	Представленный материал оказывает помощь преподавателю в подготовке к проведению практических занятий, а также знакомит с принципами, формами, методами организации учебного процесса
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Проект урока
Специальность: 38.02.01 01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»
Тема раздела: Организация кассовой работы экономического субъекта.
Тема: «Документальное оформление кассовых операций»
Вид урока: деловая игра.
Тип урока: практическое занятие 
Внутрипредметные связи:
 Темы «Бухгалтерские документы: их роль и значение в учете», «Учетные регистры», «Учет денежных средств в кассе».
Межпредметные связи
Экономика организации — расчет лимита кассы
Правовое обеспечение — Указание ЦБ РФ № 3210-У, НК РФ
Информационные технологии — работа в 1С:Бухгалтерия 
Документоведение — требования к оформлению первичных документов

.Материально-техническое обеспечение урока:
Мультимедиа-проектор, ПК; презентация в Microsoft Power Point на тему «Документальное оформление кассовых операций, бланки документов, калькуляторы, бумага, ручки, пакет заданий, 
Цели урока.
Образовательная:
- Научить обучающихся оформлять первичные кассовые документы: ПКО (форма КО-1), РКО (форма КО-2), кассовую книгу 
 Воспитательная:
-Формировать умение выявлять и исправлять типовые ошибки в кассовых документах 
 – способствовать развитию навыков самостоятельной работы,
- чувство личной ответственности за выполняемое дело,
-внимательность, аккуратность при составлении бухгалтерских документов,
умение работать в группе.
Развивающая:
-Развивать аналитические способности при проверке правильности заполнения реквизитов
-развивать познавательный интерес к изучению бухгалтерского учета;
-развивать аналитические способности учащихся;
-формировать у учащихся навыки управления;
-продолжить расширение экономического кругозора;
Задачи урока:
Обучающая:    способствовать формированию и применению базы знаний, умений и навыков 
                               студентов по  заполнению бухгалтерских бланков кассовых документов.
   Развивающая: способствовать развитию внимания, памяти, логического мышления.
  Воспитательная: 
прививать любовь к профессии, уважения к ее истории, стимулировать потребность                         в формировании ответственности, аккуратности, а также социальной коммуникации 
иметь практический опыт:
выполнении контрольных процедур и их документировании;
уметь:
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
знать:
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию
Оборудование и материалы
Бланки форм КО-1 (ПКО) и КО-2 (РКО)
 Образцы заполнения кассовой книги
Типовой план счетов бухгалтерского учета
 Мультимедийная презентация с примерами документов
Раздаточный материал: карточки с хозяйственными операциями
Ход занятия:
1. Подготовительный этап.
2. Организационный момент - приветствие;
3. Целеполагание и мотивация - вводное слово;
- совместная постановка цели и задач занятия;
 - актуализация темы;
4. Актуализация знаний
5. Практическая работа. (Приложение…).
6. Домашнее задание
7. Подведение итогов занятия 
 Рефлексия
Этап 1 – Организационный момент.
На  доске написана дата и тема занятия. Посмотрев на группу и убедившись, что все студенты встали и сосредоточены, здоровается с ними и разрешает сесть. Делает перекличку и отмечает отсутствующих.
	Преподаватель напоминает студентам о присутствии на уроке гостей и мотивирует ребят для продуктивной работы на уроке, к выполнению поставленных целей и задач.
	Выводит на экран первый слайд презентации (Приложение 1), сообщает тему занятия, цель, приобретаемые умения и навыки.
Сообщает обучающимся систему оценки знаний.
Этап 2 – Вводный инструктаж.
Следующий этап занятия преподаватель начинает с проведения инструктажа по технике безопасности, напоминает ребятам особенности правил поведения, которые нужно соблюдать при работе в аудиториях с наличием электронной техники: 
· не допускается работать в верхней одежде и грязной обуви, 
· сумки и одежда не должны лежать на столе, 
· во время работы недопустимо принимать пищу и пить воду, 
· нельзя трогать розетки, разъемы и другие электрические устройства,
· нельзя ходить по аудитории без разрешения преподавателя, громко разговаривать.


	Этап урока
	Время этапа
	Деятельность учителя
	Деятельность ученика
	Результат совместной деятельности

	1. Организационный
	2 мин
	Приветствие обучающихся
	Приветствие учителя
Ответственный
 за посещаемость
 называет
 отсутствующих
	Готовность к уроку

	2. Постановка познавательной задачи
	1 мин
	Объявляет тему урока
«Документальное оформление кассовых операций»
	Слушает
	

	3. Введение в тему урока 
	 3 мин
	Объявляет учащимся цели урока 
Сегодня мы будем учиться оформлять первичные кассовые документы: ПКО (форма КО-1), РКО (форма КО-2), кассовую книгу        (слайд 4)
Для этого вы будите заполнять  первичные кассовые документы : 
 (ПКО, РКО, кассовая книга)

	Ставят цели урока для себя.
	Постановка целей урока. Вывод уметь  оформлять кассовые документы, анализировать рабочую ситуацию

	4. Актуализация опорных знаний
	5 мин
	Урок пройдет в виде практической работы.
В форме организационно-деятельной игры по группам
От вас потребуется: Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.;

	 Используют информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.
Проявлять инициативу и ответственность за работу группы.

	Осуществлять устную и письменную коммуникацию 

	5 Этап усвоения знаний

	5 мин

	Преподаватель знакомит студентов с содержанием практических заданий и целью их выполнения, применяя инструкцию и раздаточный материал. Обращает внимание на методические рекомендации к оформлению практической работы и вопросы отработки. Дает краткую характеристику всем этапам работы
	Делятся на команды. Знакомятся с  методическими указаниями по выполнению заданий
	Группа разделена на две команды (бухгалтерия организации: 
Ст кассир, кассир)

	6.. Расширение и углубление знаний 
Применение знаний в  практической  деятельности
	10
	Преподаватель организует и контролирует выполнение студентами практических заданий, направленных на формирование практических умений и профессиональных компетенций и развитие способностей применять теоретические знания в практической деятельности. В случае необходимости дает пояснения.
	Выполняют задание
	Даны правильные ответы на кейс-задание (ответы проанализированы)

	7. Проверка результата обучения 
	7 мин
	 В процессе проведения деловой игры выводится порядок проведения р игры, структура задания и оценка задания
Физкультминутка 

	В ходе подготовки к игре участники получают домашнее задание 
	Найдены ошибки в заполнениях кассовой документации. Ошибки исправлены и заполнены верно

	8. Этап информации о домашнем задании.
	3 мин
	Для закрепления полученных навыков работы с кассовыми документами, предлагается повторить теоретический материал (литература) и подготовиться к контролю знаний. Учить теоретический материал по учебнику Гамола Н.Н. стр.469-474, 476-477
	Записывает задание 
	Задание записано

	9. Итог урока
	5 мин
	Рефлексия 
	Команда дает оценку (оценивают )
	Учитель видит результат данного урока.



























Содержание урока

	№
	Ход урока
	Обоснование деятельности преподавателя
	Прогнозируемая деятельность обучающихся

	1
	Организационный момент
2 мин.
	Добрый день ребята!, Сегодня м проведем по Междисциплинарному курсу  Ведение кассовых операций  в рамках профессионального модуля ПМ 05 Выполнение работ по должности служащего
« Кассир».
 Ответственный за посещаемость доложите  о явке 
(первая подгруппа присутствует в количестве 8 человек , двое по болезни)
Сегодня у нас практическое занятие вы разбиты на подгруппы, на столах у вас лежат рабочие тетради, бланки кассовых документов. Для заполнения электронных документов вы будите работать за компьютерами не забываем о технике безопасности.
во время работы недопустимо  пить воду, 
нельзя трогать розетки, разъемы и другие электрические устройства.
	Ответственный
 за посещаемость
 называет
 отсутствующих

	2 
	Мотивация 
1 мин
	 Итак начнем. Представьте сегодня вы  сотрудники бухгалтерии  и возглавляете кассу Ваш рабочий день начался нестандартно.
 10 минут назад вам пришло экстренное уведомление от Главного бухгалтера. 
В  кассе, которую вы принимали вчера вечером, выявлены расхождения. 
Ваши действия : Провести внутреннюю проверку, восстановить документы и подготовить отчет об устранении нарушений . Ребята как вы думаете о чём сегодня  пойдет речь  на занятии? (Да совершенно верно тема сегодняшнего урока «Документальное оформление кассовых документов (слайд 3)
	Слушают и отвечают (диалог)

	3













4
	Целеполагание и мотивация учебной деятельности
4 мин.








Актуализация знаний 






























	Цели урока: Сегодня мы будем учиться оформлять первичные кассовые документы: ПКО (форма КО-1), РКО (форма КО-2), кассовую книгу        (слайд 4)
Для этого вы будите заполнять  первичные кассовые документы : 
 (ПКО, РКО, кассовая книга)
В результате вы должны освоить профессиональную компетенцию ПК 02  оформлять денежные и кассовые документы


Урок пройдет в виде практической работы.
В форме организационно-деятельной игры по группам
От вас потребуется: Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.;
Осуществлять устную и письменную коммуникацию;
Использовать информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.
Проявлять инициативу и ответственность за работу группы.
А сейчас вам нужно себя представить в роли кассиров
сельскохозяйственных предприятий .Для этого вы  сами угадаете  название предприятия . Я  подготовила для вас наводящие вопросы по  деятельности сельскохозяйственных  предприятий Гагинского округа. Вам нужно узнать это предприятия. (раздаточный материал прочитать вслух после совещание в группе и дать ответ)
1.В каком  сельскохозяйственном предприятии Гагинского округа прибыль  в 2024 году  составила  428 822 000 рублей — (сумма чистой прибыли сельскохозяйственного производственного кооператива (СПК) «Березники» за 2024)
2. В этом предприятии по данным бухгалтерской отчётности за 2024 год, кредиторская задолженность   составила 855 тыс. рублей  СПК Ветошкинский)
  И так у нас с вами два предприятия СПК «Березники» СПК «Ветошкинский» (Даёт листочки с названием)
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Пожалуйста в группах выберете старшего кассира (бейджек)
	

Слушают и отвечают (диалог)











Отвечают делятся на команды
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	Основная часть
   Вы кассиры сельхозпредприятия и первое что вам нужно знать: должностную инструкцию кассира .Посмотрите на экран перед вами слайд на котором представлена должностная инструкция кассира, но     в ней не хватает некоторых ключевых слов, вам нужно заполнить пробелы

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ (слайд)

Кассир выполняет следующие должностные обязанности:
      
· приём, хранение и выдача наличных денежных средств, оформление приходных и расходных кассовых ордеров;
· ведение кассовой книги;
· работа с контрольно-кассовой техникой — платёжными терминалами и онлайн-кассами, банковскими сервисами;
· подготовка денег к инкассации — сдаче в банк;
· контроль лимита кассы и соблюдение кассовой дисциплины;
· выдача денег сотрудникам под отчёт; 
· взаимодействие с банками и банкингом: проведение безналичных платежей, формирование банковских выписок и учёт операций по расчётному счёту;
· составление первичных учётных документов, в том числе в электронном формате;
· составление бухгалтерских записей в соответствии с рабочим планом счетов;
составление  кассовой отчетности.
  А сейчас по группам составьте образ современного кассира предприятия ( составили, отвечают)  
А сейчас мы сравним ваши ответы с ответом  искусственного интеллекта, как он видит образ современного кассира (попросим помощи у Алисы)

Переходим к практической работе, построенной на моделирование производственных ситуаций. 
Открываем рабочие тетради, вам прилагается выполнить два  задания заполнив бумажный вариант ПКО (форма ОК-1) РКО  (форма ОК-2) после заполнения   занимаете рабочее место кассира за ПК  и  заполняете электронный вариант документов в папке «Касса» на рабочей столе. Ст. кассир координирует работу группы и подводит итоги группы выполняя третье задание (заполняет кассовую книгу КО-4).     
«Оформление выдачи подотчетных средств»
Ситуация:1. Завхозу  Сидорову И.П. необходимо выдать деньги на хозяйственные расходы.
Данные: Организация ______________
Дата: 20.02.2026
Сумма: 15 000 рублей
Основание: Приказ директора № 45 от 19.02.2026
Срок отчета: 3 рабочих дня .
Ситуация: 2. По РКО №1 от 20.02 2026г. выдан гл. инженеру Геращенко В. Р. аванс на командировку в г. Москву. Основание: приказ по заводу № 3-К от 19 .02 2026г. Сумма аванса 2000 руб.
Задание . Заполните реквизиты расходного кассового ордера 
(форма КО -2), указав обязательные поля:
1.коды структурных подразделений 
2.корреспондирующий счет
3. документ, удостоверяющий личность получателя (придумать данные)
4. подписи ответственных лиц.

Ситуация:3.. Составить приходные кассовые ордера на полученные с расчетного счета в кассу наличные деньги. 
1. По чеку № 518432 от 20. 02  2026 г. получено с р/с в банке (руб.):
 На командировочные расходы – 2000; 
На операционные и хозяйственные нужды – 1000. 
2. По чеку № 518433 от 20. 02 2026г. получено с р/с в банке на оказание материальной помощи работникам организации (руб.)
 - 1200. Организация СПК «___________». 
Руководитель организации Гаврилов М.И., 
главный бухгалтер – Воронина В.С., 
кассир Ковалева К.В. 
Задание . Заполните реквизиты приходного кассового ордера 

Задание 4. «Ведение кассовой книги»
Кассир (старший) ведет кассовую книгу (форма КО-4) .Остаток на начало дня: 50 000руб
Операции за день:
1. ПКО № ___ Получено по чеку ________на командировочные расходы
2. ПКО№___ Получено по чеку _________ На операционные и хозяйственные нужды
3. РКО №___Выдано на хозяйственные расходы _______________________________
4. РКО №___ Выдано аванс на командировку ___________________________________
Задание: 
1.Рассчитайте обороты по приходу и расходу.
2.Рассчитайте остаток на конец дня.
3. Кто должен подписать отчёт кассира в конце дня?

Физкультминутка 
Разминка. Физкультминутка (включить музыку)
Отдохнём чуть-чуть от дела,
Разомнём немного тело.
Раз – подняться, потянуться.
Два – слегка назад прогнуться.
Три – присесть.
Четыре – встать и руками помахать.
Пять – наклоны вправо, влево.
Шесть – достаньте до колена.
Семь – глазами поморгайте.
Восемь – шею разминайте.
Девять – ну-ка, повернитесь и друг другу улыбнитесь.
Десять – сели образцово, принялись за дело снова.


Поведение итогов занятия.

 Из команд в роли старшего кассира после выполнения отчета кассира дает ответ. (а группа .  заполняют чек-лист На основание запалённого чек- листа будут выставлены оценки за выполнения практического задания.)  (написать ответы) 
 Ребята как вы думаете: Цель урока  была достигнута, чему вы сегодня научились? 
(Сегодня мы научились оформлять первичные кассовые документы: ПКО (форма КО-1), РКО (форма КО-2), кассовую книгу
В конце урока хочется выявить вашу степень удовлетворенности занятия 
На столе лежат смайлики Зеленый цвет- урок понравился  все понятно.
Желтый –урок понравился, но осталось не ясность
Красный цвет- урок не понравился, много не понятного
Рефлексия и подведение итогов (3-5 мин)
Метод «Смайлики»: обучающиеся отмечают уровень понимания темы
Объявление оценок с комментарием по критериям
Ответы на вопросы: «Что было самым сложным?»,
 «Где пригодятся эти навыки?»

Всем большое спасибо, вы сегодня хорошо поработали  надеюсь  в будущем вы будете хорошими специалистами). В завершении урока хочу показать видео репортаж с нашим бывшим выпускником который трудится в СПК «Березники» он подготовил небольшое обращение. (запись)
 Ребята урок окончен! Спасибо все свободны.

Критерии оценивания
	Критерий
	5 (отлично)
	4 (хорошо)
	3 (удовлетворительно)

	Заполнение ПКО/РКО
	Все реквизиты верны, нет исправлений
	1-2 незначительные ошибки
	3-4 ошибки, нарушена структура

	Кассовая книга
	Правильный расчет остатка, аккуратное оформление
	Ошибка в расчете, исправленная самостоятельно
	Систематические ошибки в расчетах

	Проводки
	Верная корреспонденция счетов
	1 ошибка в проводках
	Более 2 ошибок в бухгалтерских записях

	Работа в группе
	Активное участие, помощь товарищам
	Выполнение своей части задания
	Пассивная позиция, нарушение дисциплины




Чек-лист для проверки кассовых документов
	№
	Контрольный вопрос
	Да/Нет

	1
	Все реквизиты заполнены (дата, номер, суммы)?
	

	2
	Сумма прописью совпадает с цифрами?
	

	3
	Нет никаких исправлений и зачеркиваний?
	

	4
	Есть подписи всех ответственных лиц (Руководитель, Главбух, Кассир, Получатель)?
	

	5
	У получателя проверен паспорт (для РКО)?
	

	6
	Запись в кассовой книге сделана в день операции?
	

	7
	Остаток на конец дня не превышает лимит (если не зарплатные дни)?
	




	
Ученики слушают учителя.
 Осуществляют поиск и использование информации необходимый для эффективного выполнения заданий.






[bookmark: _GoBack]



































Выполняют практические ситуации 




















Выполняют практическое задание и отвечают













Разминка (проводит физорг)































Записывают домашнее задание







Устраняют ошибки
В кассовых документах.
Заполняют кассовые документы
















Оценивают результат работы.
Ставят оценки. 
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